Rokovaci poriadok obecného zastupitel’stva

Obecné zastupitel’stvo v Chot¢i na zaklade § 12 ods. 7 zdkona SNR ¢. 369/ 1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni zmien a doplnkov a ¢l. IV. Organizacného poriadku Obecného uradu v Chotci

vydava tento

Rokovaci poriadok

Obecného zastupitel’stva v Chotci.

§1
Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva upravuje pravidla, podmienky, sposob pripravy
a priebehu rokovania obecného zastupitel'stva, jeho uznasania a prijimania uzneseni, v§eobecne
zavaznych nariadeni a d’al§ich rozhodnuti, sposob kontroly ich plnenia a zabezpe€ovania tiloh
obecnej samospravy.

2. Obecné zastupitel'stvo vo svojej rozhodovacej ¢innosti vychadza zo zakona SNR €. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a z ostatnych zakonov pravne regulujucich
dolezité spolocenské vzt'ahy v izemnej samosprave.

3. O otédzkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’alSich zasadach rokovania
a svojich vnutornych veciach rozhoduje obecné zastupitel'stvo podl'a zdk. SNR ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni, resp. podl'a rozhodnutia na zasadnuti obecného zastupitel'stva tak, te
dava o nich hlasovat’.

§ 2
Zakladné ulohy obecného zastupitel’stva

1. Obecnému zastupitel'stvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradnej pdsobnosti a
pravomoci podla zak. SNR & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, podl'a Statiitu obce Chotéa a
Organiza¢ného poriadku Obecného uradu Chotci. Obecné zastupitel'stvo prerokiiva a rozhoduje
aj o dalSich dolezitych otazkach obecného, prip. regiondlneho vyznamu, ktoré upravuju
osobitné zakony, ak to Vvyzaduje pravny zaujem organov obecnej samospravy, alebo obcanov
obce Chotca.

2. Obecné zastupitel'stvo si mdze vyhradit’ rozhodovanie aj o d’alSich otazkach, ktoré nepatria
do jeho vyhradnej pdsobnosti, bez ohl'adu na rozdelenie pdsobnosti stanovené organizacnym
poriadkom, resp. inymi vnatroorganizaénymi normami obce Chotca.



CAST L
ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

§3
Prvé zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Prvé zasadnutie obecného zastupitel'stva po vol'bach zvola doterajsi starosta v su¢innosti s
obecnou radou najneskor do 30 dni odo dna vykonania volieb.

2. Prvé zasadnutie otvori a vedie a do zlozenia sl'ubu novozvoleného starostu doterajsi
starosta. Pocas rokovania pouziva predsedajici insignie.

3. Nasledne po schvaleni programu informuje povereny clen volebnej komisie zasadnutie
obecného zastupitel'stva o vysledkoch volieb poslancov. Potom zloZi novozvoleny starosta do
rak predsedajiiceho sl'ub v stilade s § 13 0ds. 2 zak. SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni zmien a doplnkov a po jeho zloZeni odovzda predsedajuci starostovi vedenie zasadnutia.
Nasledne do rik novozvoleného starostu zlozia sl'ub v sulade s § 26 zdk. SNR €. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov novozvoleni poslanci.

4. Ustanoveny starosta predloZi :
- navrh na vol'bu zastupcu starostu
- navrh na zriadenie komisie obecného zastupitel'stva a na ich obsadenie

Poslanci mozu davat pozmenujuce a dopliujice navrhy. Volby prebiehaji verejnym
hlasovanim, pri¢om zvoleni su ti kandidati, ktori ziskaji najvyssi pocet hlasov.

5. Pre prvé zasadnutie sa primerané pouZzijii ustanovenia tohto rokovacieho poriadku, pripadne
metodickym ndvodom MV SR vydanym ku komunalnym vol'bam.

§4
Priprava rokovania obecného zastupitel’stva

1. Pripravu rokovania obecného zastupitel'stva organizuje starosta v sucinnosti so starostom,
poslancami a d’al§imi orgdnmi zriadenymi obecnym zastupitel'stvom, ako aj so zaujmovymi
zdruzeniami ob¢anom V stlade s kalendarnym planom prace obecného zastupitel'stva,.

2. Materialy urené na rokovanie obecného zastupitel'stva sa vypracuvajil vecne a ¢asovo tak,
aby umoznili prijat’ podl'a povahy veci uznesenie obecného zastupitel'stva, resp. nariadenia
obce.

Obsahuju najma:
a) nazov materialu
b) navrh na uznesenie

¢) dévodu spravu



Ak je na programe rokovania prejednanie nariadenia obce, predlozi sa jeho uplne znenie,
vratane osobitne zdovodnenych podmienok, uc€innosti, dovodov a dopadov na situdciu v obci.

3. Spracovatel’ materidlu zodpoveda za to, Ze jeho obsah vratane nadvrhu na uznesenie a znenie
nariadenia obce je v sulade s Ustavou, zakonmi a vSeobecné zavaznymi pravnymi predpismi.

4. Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podiel’aji na priprave materialov v
sulade s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitel'stvom. Obecnd rada stanovi, v
ktorych pripadoch je spracovanie materidlu podmienené stanoviskom, resp. vyjadrenim
prislusnej komisie.

5. Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
zabezpecuje obecny urad a predkladé ich rade na zaujatie stanoviskd. Obecnd rada na navrh
uradu stanovi organiza¢né a technické podmienky predkladania materialov / lehoty, rozsah a
pod./

§5
Program rokovania obecného zastupitel’stva

1. Program rokovania sa oznamuje a zverejiiuje na uradnej tabuli aspon 3 dni pred zasadnutim
obecného zastupitel'stva, alebo ak ide o mimoriadne zvolené zasadnutie asponl 24 hodin pred
jeho konanim

2. Prvym bodom rokovania obecného zastupitel’stva je kontrola uzneseni a odpovede na dopyty
poslancov z predchadzajuceho rokovania, ak neboli zodpovedané pisomne. Dalsim stalym
bodom rokovania je informdcia o penaznych obratoch od ostatného rokovania obecného
zastupitel'stva

3. Navrh ostatnych bodov programu a ich poradia predklada starosta na zaklade vlastnych
navrhov, doporuceni obecnej rady, navrhov jednotlivych komisii a jednotlivych poslancov.
Tieto navrhy musia byt doru¢ené na obecny urad najneskor do 10 dni pred planovanym
zasadnutim obecného zastupitel'stva.

4. V pripade neskorSieho dorucenia moézu byt navrhnuté body prejednané na najblizSom
d’alSom zasadnuti, alebo len v ramci diskusie, pripadne mo6zu byt dodatocne zaradene do
programu. Sucasne s navrhom bodu programu musia byt dorucené aj pripadné pisomné
materidly, o ktorych sa bude v pripade jeho zaradenia rokovat’.

5. Uznesenim obecného zastupitel'stva je mozné jeho rokovanie prerusit. Takéto uznesenie
musi obsahovat’ ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat’.

6. Po vycerpani programu rokovania obecného zastupitel'stva starosta zasadnutie ukonci.

§6
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Rokovanie obecného zastupitel'stva sa uskutoc¢iiuje ako riadne, alebo mimoriadne.



2. Riadne rokovanie obecného zastupitel'stva sa uskutocituje podl'a potreby, najmenej vSak 1x
za dva mesiace, spravidla v sulade s planom prace zastupitel'stva.

3. Mimoriadne rokovanie méze byt zvolané na prerokovanie zdvaznych uloh, alebo ak o to
poziada aspon jedna tretina poslancov, alebo peticiou skupina obyvatel'ov obce Chotc¢a v pocte
30% vsetkych opravnenych voli¢ov, a pri slavnostnych prilezitostiach.

4. Zasadnutia obecného zastupitel'stva zvolava starosta.

§7
Zasadnutia obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutia obecného zastupitel'stva si zasadne verejné. Okrem poslancov a obyvatel'ov
obce, ktori st ¢lenmi komisii sa na zasadnutia obecného zastupitel'stva mézu pozvat’ d’alSie
osoby: vlady Slovenskej republiky, poslanci NR SR, zastupcovia krajskych, okresnych tradov
a d’alSich Statnych uradov, ako aj veduci rozpoctovych a prispevkovych organizécii a inych
pravnickych osob obce. Okruh osobitne pozvanych na rokovanie obecného zastupitel'stva urci
obecné rada ndvrh starostu. V pripade prerokuvania veci, ktoré maji byt predmetom utajovania
v §tatnom zaujme, sa moze obecné zastupitel'stvo uzniest’ na navrh starostu, ze zasadnutie, alebo
jeho Cast’ je neverejna. O navrhu sa rozhoduje bez diskusie.

2. Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Rokovanie vedie starosta, v jeho nepritomnosti
zastupca starostu, resp. povereny poslanec.

3. Starosta otvori rokovanie v uréentl hodinu, najneskor vsak v case, ked’ je podla prezencie
pritomna nadpolovicnd vicSina vSetkych poslancov. Neucast na rokovani obecného
zastupitel'stva sa ospravedliiuje vopred starostovi. Dovod netcasti sa vyznaci v prezencnej
listine.

4. 'V pripade, Ze sa nezide dostato¢ny pocet poslancov do pol hodiny po ¢ase ur€enom na
zaciatok rokovania obecného zastupitel’stva, alebo ak klesne pocet poslancov pocas rokovania
pod nadpolovicnu vac¢sinu / pri schvalovani uzneseni/ resp. trojpitinova viacSinu / pri
schval'ovani v§eobecne zavdzného nariadenia obce / zvola starosta do 14 dni nové zasadnutie
na prerokovanie celého, pripadne zostavajiiceho programu.

5. V uvode rokovania starosta oznami pocet pritomnych poslancov, a predlozi na schvalenie
program rokovania, ndvrh na volbu navrhovej a mandatnej komisie, ur¢i zapisovatela
a overovatel'ov zapisnice.

6. Starosta vedie rokovanie tak, aby splnilo ti¢el v sulade so schvalenym programom.

7. Pokial' je k prerokuivanej problematike potrebné predlozit' stanovisko ak obecné
zastupitel'stvo zriadilo poradné organy / komisie/, vypocuje vzdy stanovisko pred prijatim
rozhodnutia vo veci, pre ktoru sa poradny organ zriadil.

8. Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré su zaradené do programu rokovania, uvedie spravidla
starosta, alebo iny povereny clen rady, resp. prislusny predseda komisie obecného
zastupitel'stva /ak ide o jej spravy, alebo navrhy/, alebo prislusny zodpovedny veduci pracovnik
organizacie, hlavny kontrolor, atd’.



9. Do diskusie sa hlasia poslanci a ostatni iCastnici zasadnutia pisomne, alebo zdvihnutim ruky,
starosta udel'uje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie prihlasili a po nich
ostatnym ucastnikom rokovania. O tom, komu slovo neudeli rozhoduju poslanci hlasovanim.
Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR, zastupca vlady, alebo predstavitel’ Statnej
spravy, predsedajici mu slovo udeli.

10. Utastnici sa mozu hlasit’ o slovo uz pred za¢atim, alebo podas rokovania do doby, kym
poslanci nerozhodli o ukonceni diskusie. Obecné zastupitel'stvo sa moze uzniest’, ze prihlaseny
do diskusie nemédze hovorit' v tej istej veci dvakrat, pripadne limitovat’ dizku vystupenia
maximalne na 10 mintt.

11. Ucastnici nesmu rusit’ starostu, ani iného re¢nika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené slovo.
V pripade, Ze nehovori k veci, méze mu predsedajuci odnat’ slovo s tym, ze na jeho poziadanie
da o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

12. Ak predlozi starosta obecnému zastupitel'stvu na prerokovanie uznesenie, ktoré¢ho vykon
pozastavil z dovodu, Ze je pre obec zjavne nevyhodné, mdze toto svoje uznesenie zrusit’ obecné
zastupitel'stvo trojpétinovou véacsinou hlasov vsetkych poslancov do 14 dni potom, ako bolo
napadnuté uznesenie zverejnené a upravené podla stanoviska obyvatel'ov obce, resp. obecne;j

rady.

13. Kazdy poslanec obecného zastupitel'stva ma pravo prerusit diskutujuceho faktickou
poznamkou. Faktickd poznamka musi vzdy korespondovat’ s témou diskusného prispevku.
Fakticka poznamka nesmie presiahnut’ diZku dvoch viet, resp. 30 sekund. V pripade, Ze fakticka
poznamka presiahne zhora uvedeny limit, predsedajici odoberie hovoriacemu slovo.

Pocet faktickych poznamok je neobmedzeny.

14. Diskusia sa spravidla kon¢i vtedy, ked vystupili vSetci prihlaseni. Navrh na ukon¢enie moze
podat’ kazdy poslanec obecného zastupitel'stva, o tomto ndvrhu sa hlasuje bez diskusie a mimo
poradia.

15. Na slavnostnom zasadnuti obecného zastupitel'stva a pri Statopravnych aktoch / napr.
uzavieranie manzelstva, na  slavnostnych zhromazdeniach pri prilezitosti rokovani s
vyznamnymi osobnost’ami, ktoré navstivia obec a pod. / starosta mdze pouzit’ insignie. Pri
tychto aktoch moZe v zastupeni starosta pouZzivat’ insignie poslanec povereny obecnou radou,
alebo starostom.



CAST II.

VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIE OBCE A UZNESENIA OBECNEHO
ZASTUPITE ESTVA

§8
Priprava uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

1. Navrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuju sucasne s predkladanymi materialmi.
Za ich v€asnu pripravu zodpoveda predkladatel’ materidlu a poslancom sa poskytuju spolu s
navrhom materidlov pred rokovanim.

2. Kone¢ny néavrh na uznesenie predklada obecnému zastupitel'stvu navrhova komisia a je
upraveny podl'a priebehu rokovania.

3. Uznesenia obecného zastupitel'stva sa formuluju struéne s menovitym urcenim nositel'ov
uloh z nich vyplyvajicich a s terminmi pre ich splnenie.

4. Uznesenim obecného zastupitel'stva sa ukladaju tlohy spravidla obecnej rade, komisiam,
poslancom obecného zastupitel'stva, hlavnému kontrolorovi, velitelovi poziarnej ochrany a
ostatnym pracovnikom obce.

5. Pri priprave vSeobecne zavdzného nariadenie obce sa postupuje obdobnym spdsobom ako
pri priprave uzneseni s tym, Ze obecné zastupitel'stvo resp. starosta a obecnd rada mozu v
jednotlivych pripadoch stanovit’ odlisSny ucelny postup.

§9
Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

1.Navrhy na uznesenie obecného zastupitel'stva predkladd starosta obce alebo névrhova
komisia.

2.Pokial’ povaha uznesenia, alebo iné skutocnosti vyzaduju, aby obecné zastupitel'stvo
hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia , poradie urci starosta , resp.
predsedajici

3.Vpripade , ze predlozeny navrh uznesenia je v dvoch variantoch , alebo viacerych
alternativach , hlasuje obecné zastupitel'stvo najprv o navrhu odpora¢anom starostom obce ,
alebo navrhovou komisiou. Schvélenim jedného variantu , alebo alternativy sa ostatné povazuju
za neprijaté.

4.Ak obecné zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie , alebo ziadané z navrhovanych
alternativ , starosta , resp. predsedajuci navrhne dal§i postup , predloZzi obecnému
zastupitel'stvu na schvalenie.

5. Hlasuje sa verejne — spravidla zdvihnutim ruky.

Uznesenie je prijaté , ak zan hlasuje nadpolovi¢na vic§ina pritomnych poslancov. Na prijatie
vSeobecne zavdzného nariadenia obce je potrebny sthlas trojpétinovej vacsiny pritomnych



poslancov. Obecné zastupitel'stvo moze rozhodnut’, ze o urcitej zalezitosti sa bude rozhodovat
tajnym hlasovanim.

6.V ostatnych pripadoch postacuje nadpolovi¢na vacsSina pritomnych poslancov

7. Uznesenie obecného zastupitel'stva podpisuje starosta , pripadne zéastupca starostu obce a
uréeni overovatelia

8. Uznesenie obecného zastupitel'stva sa zverejni spdsobom v mieste obvyklym — na uradne;j
tabuli, na web stranke obce, v tlaci, rozhlase, a pod.

§10
Vseobecné zaviazné nariadenie obce

1. Na plnenie tloh samospravy obce , alebo ak to ustanovil zdkon , vyddva obec vSeobecne
zévizne nariadenia /najmd § 6 zak. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a
doplnkov/. Nariadenie obce neméze odporovat’ Ustave SR, zakonom a Statutu obce Chotéa.

2. Na prijimanie nariadeni a vztahuje § 6 zak. SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni zmien a doplnkov.

3. K predlozenému navrhu nariadenia moézu poslanci predkladat pozmenovacie navrhy.
Pozmenovacie navrhy musia byt formulované presne, jasne a zrozumitelne.

4. Hlasuje sa verejne, zdvihnutim ruky, pricom najprv sa hlasuje o pozmenovacich navrhoch.

5. Nariadenie obce je schvélené, ak zan hlasuje trojpétinova vicSina pritomnych poslancov
obecného zastupitel'stva.

6. Na pripravu nariadeni sa primerane pouzivaju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

7. VSeobecné zavizne nariadenie obce sa zverejni na tradnej tabuli, web stranke . Obecny trad
v jednej kopii zaSle VZN na okresnu prokurataru.

§11
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

1. Obecny trad rozpracuva , zabezpecuje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajicich z uzneseni
obecného zastupitel'stva v tizkej sucinnosti so starostom.

2. Obecny urad vytvara podmienky pre realizaciu tloh stanovenych uzneseniami obecného
zastupitel'stva a vykonava vSeobecne zavazne nariadenia obce.



CAST III
DOPYTY POSLANCOV
§ 12

1. Poslanci maju pravo na zasadani obecného zastupitel'stva klast’ otazky starostovi , lenom
obecnej rady , obecného uradu, hlavnému kontrolérovi vo veciach vykonu ich prace.

2.V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyzaduje, aby zalezitost’ bola preSetrena, alebo
je nutné vykonat’ iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postacujice, musi sa poslancovi
odpoved’ poskytnit’ do 30 dni po rokovani obecného zastupitel'stva.

CAST 1V
ORGANIZACNO — TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANI OBECNEHO
ZASTUPITE2STVA

§ 13

1. O rokovani obecného zastupitel'stva sa spiSe zapisnica, ktora obsahuje zaznam o tom, kto
viedol rokovanie, pocet pritomnych poslancov, schvaleny obsah programu rokovania
a prijaté uznesenie. Zapisnicu z rokovania podpisuje starosta a urceni zapisovatelia.
Zapisnica sa musi vyhotovit’ do 10 dni od konania obecného zastupitel'stva.

2. Vsetky materidly z rokovani obecného zastupitel'stva sa archivuju.
Poslanci a d’alej osoby uréené starostom, maju k tymto materialom pristup podl'a zasad
stanovenych obecnym zastupitel'stvom.

3. Obecny trad organiza¢no — technicky zabezpecuje rokovanie obecného zastupitel'stva, ako
aj archivovanie kompletnych materialov z nich.

4. Obecny urad vedie evidenciu uzneseni obecného zastupitel'stva obce a dokumentuje ich
zmeny, doplnky alebo zrusenie.

CAST Vv
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§14
1. Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje obecné
zastupitel'stvo 3/5 vSetkych poslancov obecného zastupitel'stva.



2. Poslanci obecného zastupitel'stva st povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom
a dosledne dodrziavat’ jeho ustanovenia.

3. Na tomto Rokovacom poriadku sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo dia 9.01.2015.

4. Rokovaci poriadok nadobuda uc¢innost’ dnom 10.01.2015.

5. Dniom ucinnosti tohto poriadku sa rusi Rokovaci poriadok zo dna 11.02.2011.

V Chot¢i 9.01.2015

Ing. Jozef Seman

Starosta obce



